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Wir bei innomatec bieten intelligente und innovative Lösungen im Bereich der Funktions- und Dichtheitsprüfung an, die 
namhaften Kunden helfen, Qualitätsprodukte herzustellen. Das Auto, das Sie fahren, die Unterhaltungselektronik, die Sie 
benutzen, Haushaltsgeräte und lebensrettende medizinische Geräte wurden möglicherweise mit unserer Technologie 
getestet. Wir sind ein stabiles, expandierendes, mittelständisches Unternehmen und Teil der TASI-Gruppe, einem 
Netzwerk internationaler Unternehmen.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Zur Verstärkung unseres Teams in Idstein suchen wir in Vollzeit oder Teilzeit und unbefristet eine/n  
 

Projekt-Assistenz (m/w/d) 
(für das Entwicklungsteam) 
 

Ihre Aufgaben: 
▪ Marktanalyse und Internetrecherche 

▪ Erstellung Management-Reports in Excel und PowerPoint 

▪ Reiseplanung / Reisekostenabrechnungen 

▪ Monitoring von Projekt- und Budget-Zielen 

▪ Koordination von Dienstleistern und Lieferanten 

▪ Bestellwesen und Versand-Management 

▪ Planung Projekt-Meeting und Team-Veranstaltungen 

▪ Tracking unserer Optimierung von Kundenzufriedenheit 

▪ Erstellung und Korrektur von Angebotstexten und Bedienungsanleitungen 

▪ Koordination von Übersetzungsdienstleistern 

▪ Repräsentative Aufgaben (Produktvorstellung auf Messen und Schulungen) 

 
Ihr Profil: 
▪ Erfahrung im Umgang mit verschiedenen Social-Media-Kanälen 

▪ Englischkenntnisse in Wort und Schrift sind zwingend erforderlich 

▪ Neben Excel und PowerPoint beherrschen Sie weitere Office-Werkzeuge 

▪ Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit und Kreativität 

▪ Positive Einstellung: Sie verbreiten eine gute Stimmung und geben diese an das Team weiter 

▪ Zuverlässigkeit: Ihr Team kann sich auf Sie verlassen 

▪ Gründlichkeit: Wenn Sie etwas machen, dann machen Sie es richtig 

▪ Analytische Fähigkeiten: Sie sind in der Lage, komplexe Probleme zu identifizieren und effektive 

Lösungen zu finden. 

▪ Teamfähigkeit: Sie können gut kommunizieren und ihre Interessen innerhalb und außerhalb ihres 

Teams durchsetzen. 
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▪ Selbstständigkeit: Sie können selbstständig arbeiten und die Aufgaben effektiv organisieren. 

▪ Lernbereitschaft: In einem kurzlebigen technischen Umfeld fällt es Ihnen leicht sich auf neue 

Technologien einzustellen 

 

Was Sie bei uns erwarten können: 

▪ Krisensicherer Arbeitsplatz in einem expandierenden Unternehmen und anspruchsvolle, 

abwechslungsreiche Aufgaben mit eigenem Gestaltungsspielraum 

▪ Umfangreiche Einarbeitung und individuelle Weiterbildung mit eigenem Weiterbildungsbudget 

▪ Attraktive soziale Leistungen, u.a. betriebliche Altersvorsorge, vermögenswirksame Leistungen, 

kostenfreie Getränke und Parkplätze, Dienstrad-Leasing 

▪ Modern ausgestatteter Arbeitsplatz sowie flexible Arbeitszeiten (Gleitzeitmodell) mit Möglichkeit für 

Home-Office  

 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe des frühestmöglichen Starttermins und Ihrer 
Gehaltsvorstellung an bewerbung@innomatec.de 
 
Weitere Informationen unter www.innomatec.de 
 

http://www.innomatec.de/

